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PROPOSTA DI MISSIONE FUORI SEDE
Il Prof./Dott./Sig. __________________________________________Qualifica __________________________

PROPONE LO SVOLGIMENTO DELLA SEGUENTE MISSIONE

Dal ________________ ora presunta ___________ al _________________ora presunta __________________  

Località_______________________________________.Prov.___________ Stato _______________________ Motivazione________________________________________________________________________________ Mezzo di trasporto __________________________________________________________________________
La spesa presunta, previa verifica della disponibilità a bilancio, viene imputata sul fondo __________________________________________________________________________________________
di cui è responsabile il Prof./Dott. _______________________________________________________________
Il mezzo di cui si chiede l’autorizzazione è:

□ Treno   □ Aereo   □ Nave   □ Auto servizio   □ Auto terzi   □ Mezzo noleggiato   □ Autobus   

□ Gratuito   □ Altro __________________________________________________________________________   

□ Mezzo privato*, giustificato  da:     □   economicità riferita al rapporto tra tempi/costi e al mezzo 

                                                                        □   trasporto di materiali e di strumenti scientifici da utilizzare in situ

                                                                        □   urgenza (specificare motivi)

                                                                        □   luogo di incarico  non servito da mezzi ordinari 

                                                                        □   indisponibilità temporanea di mezzi ordinari
*(Per il Personale T.A., assegnisti, dottorandi, contrattisti, borsisti – Legge 122/2010 di conversione del D.L. 78/2010 – si autorizza ai soli fini assicurativi in quanto  non spetta rimborso spese)

Data,  __________________



              


IL PROPONENTE

      








__________________________

           Il Titolare del fondo
____________________________

DICHIARAZIONE PER USO AUTO PROPRIA

Con riferimento all’uso dell’automezzo privato, il cui uso è disciplinato dalle norme vigenti, dichiara di sollevare l’amministrazione da ogni responsabilità per danni che l’uso dell’automezzo possa comunque arrecare a terzi e/o ai trasportati nonché per infortunio che potrebbe subire. Dichiara che la propria autovettura è targata _________________________. Dichiara inoltre che l’autovettura è assicurata per la responsabilità civile verso terzi in base alla legge 24/12/1969 n.990 e successive modificazioni.







         FIRMA ____________________________

                                                                               (Solo in caso di utilizzo del mezzo proprio)

AUTORIZZAZIONE MODALITÀ DI SVOLGIMENTO MISSIONE E SPESA RELATIVA

Vista la proposta in premessa, si autorizza lo svolgimento della missione con imputazione della spesa sui fondi indicati.   
La Direttrice del Dipartimento

     Prof. ssa Consuelo Nava
MISSIONI: modalità di presentazione delle proposte

- Le proposte di missione, richieste di rimborso ed eventuali altre dichiarazioni devono essere datate e presentate almeno tre giorni prima la data di inizio presunto

- Nella proposta di missione:

- va indicata la località specifica, l’ente o altro presso cui si effettua la missione

- deve essere indicato il mezzo di trasporto di cui si chiede l’autorizzazione ed, in caso di mezzo proprio, va indicata la motivazione

- Le proposte di missione prive di firme del proponente, del titolare del fondo, o per l’uso del mezzo proprio (ove richiesto) saranno restituite al mittente

- Tutti i documenti di spesa (scontrini, biglietti, etc.) devono essere firmati.
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